
Ｏｕｔｌｏｏｋ(classic)
【新規・追加 IMAP用 設定編】



Ｏｕｔｌｏｏｋ(classic)のみ対応
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こちらのアイコンのOutlook 
（通称:Outlook Classic）が
ご利用いただけます 

こちらのアイコンのOutlook
(通称:新しいOutlook）はご利用になれません

本マニュアルは下記の製品をサポートしています

Outlook2021 for Windows（2026年10月13日まで）

Outlook2024 for Windows,  Outlook(classic)

※OfficeのバージョンによってはOutlook(classic)が
インストールされていない場合があります。ご購入店にお問い合わせください



Ｏｕｔｌｏｏｋ(classic)確認方法
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2. 「アプリ、設定、ドキュメントの検索」欄に

outlookと入力

1. 画面下部タスクバー内の
Windowsマークをクリック

3. Outlook(classic)アイコンが表示されていれば
インストールされています



メール設定前に 【設定項目表】 を準備し

【メールアドレス】 と 【パスワード】 をご確認ください

はじめに

設定はＳＴＥＰ８まであります
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Ｏｕｔｌｏｏｋ(classic)を起動

※作業はパソコンをインターネットに接続した状態で行ってください

マニュアル作成時の確認環境
Windows11 Pro 24H2

Microsoft® Outlook® for Microsoft 365 MSO (バージョン2510 16.0.19328.20190) 64 ビット

ＳＴＥＰ １／８
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メールアドレスを入力 ほか

①メールアドレスを入力

②「詳細オプション」をクリック

③「自分で自分のアカウントを手
動で設定」に チェックをいれる

④「接続」をクリック

①

②
③

④

ＳＴＥＰ ２／８
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【IMAP】を選択

ＳＴＥＰ ３／８
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パスワードを入力

①設定項目表の「パスワード」を入力

②接続をクリック

ＳＴＥＰ ４／８
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ＳＴＥＰ ５／８

「いいえ」をクリック
「アカウント設定の変更」を

クリック



IMAPアカウントの設定を入力

入力内容項目

『 mbox.ueda.ne.jp 』サーバー

受
信
メ
ー
ル

『 ９９３』ポート

『 SSL/TLS 』暗号化方法

チェックなし
セキュリティで保護された
パスワード認証(SPA)でのログオンが必要

『 mbox.ueda.ne.jp 』サーバー

送
信
メ
ー
ル

『 ４６５ 』ポート

『 SSL/TLS 』暗号化方法

チェックなし
セキュリティで保護されたパスワード認証
(SPA)でのログオンが必要全ての入力が

終わったらクリック

ＳＴＥＰ ６／８

10



パスワードを入力

①設定項目表の「パスワード」を入力

②接続をクリック

ＳＴＥＰ ４／８
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次の画面が表示された場合
メールアドレスorパスワードが間違っています。

②OKをクリック
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①正しい文字を再入力

注意

※表示されなかった場合は次のＳＴＥＰへ進んでください



完了をクリックし設定完了

チェックが入っている
場合は外してください

ＳＴＥＰ ８／８
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