
Ｏｕｔｌｏｏｋ(new)
【新規・追加 設定編】



メール設定前に 【設定項目表】 を準備し

【メールアドレス】 と 【パスワード】 をご確認ください
※ 設定項目表は最新の物をご用意ください

はじめに

設定はＳＴＥＰ14 まであります
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Ｏｕｔｌｏｏｋ(new)を起動

※作業はパソコンをインターネットに接続した状態で行ってください

動作確認済みのバージョン：2024.1115.300
※アップデートにより、画面や操作方法が変わることがあります。

ＳＴＥＰ １／14
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ＳＴＥＰ ２／14

メールアドレスを入力し
続行をクリック



注意
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既に他のアカウントをご利用の場合は、

アカウントを追加をクリックし、STEP2を実施



パスワードを入力し、
表示数を増やすをクリック

①

②

ＳＴＥＰ ３／14
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※クリックするとSTEP4の
設定項目が表示されます。



注意
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POP、IMAPの設定を変更する場合は
プロバイダーの選択をクリック後、

POP もしくは IMAPを選択してください。

①

②POPまたはIMAPを選択後、
STEP３を実施します。



設定内容を入力し続行をクリック
入力内容

『 mbox.ueda.ne.jp 』受信サーバー

POP の場合 『 995 』
IMAP の場合 『 993 』

ポート

『 SSL/TLS（推奨） 』セキュア接続タイプ

メールアドレスSMTPユーザー名

変更せずそのままSMTPパスワード

『 mbox.ueda.ne.jp 』SMTP送信サーバー

『 465 』ポート

『 SSL/TLS（推奨）』セキュア接続タイプ

ＳＴＥＰ ４／14
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※IMAPの場合は、
IMAP受信サーバと表示されます



9

続行をクリック

ＳＴＥＰ ５／14

※IMAPの場合は、
IMAPアカウントと表示されます



10

設定の適用をクリック

ＳＴＥＰ ６／14
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続行をクリック

ＳＴＥＰ ７／14
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診断・利用状況データの送信について
いずれかを選択し、承諾をクリック

ＳＴＥＰ ８／14

①どちらかを選択

②
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完了をクリック

ＳＴＥＰ ９／14

②
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注意
各項目が英語表記になってなっている場合は

以降の項目を実施し、日本語表記に変更します。

英語表記

日本語表記

※ 日本語表記となっている場合は、STEP14を実施してください
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画面右上の歯車アイコンをクリック

ＳＴＥＰ 10／14
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※チェックは外さない

①Generalを選択

②Language and time
を選択

③日本語（日本）を選択

④Saveをクリック

言語設定を変更

ＳＴＥＰ 11／14
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注意
下記の「選択した言語に合わせて…」

と表示された場合、
「選択した言語に合わせて…」を

クリックしてください。

設定が変更され
表示されなくなります。



18

言語とタイムゾーンを設定

（UTC+9：00）大阪、札幌、東京を選択

①

②

③

※会議時間のタイムゾーンは
…と表示された場合

「はい、更新します」をクリック

④

ＳＴＥＰ 12／14
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ＳＴＥＰ 13／14

閉じるをクリック
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ＳＴＥＰ 14／14

メールソフトを再起動し
設定完了です

以 上


